Eine Einladung muss immer folgende Fakten enthalten:
1. Was soll der Anlass sein?

2. Wer wird eingeladen?

3. Wann? (Datum/Uhrzeit)

4. Wo?

5. Einzelheiten (Programmschwerpunkte/Themen/…)

6. Wer lädt ein?

7. Datum der Einladung

8. Unterschrift

9. Höfliche Formulierungen

Einladung zum Tag der offenen Tür


17.10.03
Werter Herr Ricardo Pflügner,

wir, die Klasse 6a der RS Wasungen, laden Sie recht herzlich ein zu unserem Tag der offenen Tür am 30.10.03 hier an unsere RS in Wasungen. Jedes Jahr ist das für unsere Schule ein besonderes Ereignis. Wir stellen an diesem Tag unsere Projekte und Klassenräume vor und führen ein Programm auf. Sie als unser ehemaliger Schulleiter dürfen dabei nicht fehlen! 

Die Veranstaltung beginnt um 7.25 Uhr und endet um 11.30 Uhr. Als Programmschwerpunkte haben wir folgendes geplant:

· Eröffnung durch die Schulleiterin Frau Gundelwein

· Programm

· Rundgang durch die Schule

· Vorstellung von Projekten

· Wissensstraße

· Sportliche Spiele

Wir freuen uns auf Ihren Besuch!

Die Klasse 6a der RS Wasungen
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zum Geburtstag





Einladung zum Geburtstag




28.04.04


Lieber Harald,


ich lade dich am 13.05.04 um 14.30 Uhr 

recht herzlich zu meinem Geburtstag 

ein. Wir feiern bei mir zu Hause und gehen dann anschließend zu MC Donald.
Für alle gibt es ein Menü, das man sich selbst aussuchen kann. Außerdem machen wir verschiedene Spiele. 

Ende der Feier ist gegen 19.00 Uhr. Alle werden nach Hause gefahren. 
Bring bitte gute Laune mit!

Deine Anne
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