
Conni	Computer	und	Billi	Bildschirm
Bei	meiner	E-Mail-Adresse	anmelden
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Mensch,	Conni,	warum	so	niedergeschlagen?	Bekommst
Du	keine	Post?	Vielleicht	probierst	du	es	mal	per	E-Mail?
Soll	ich	dir	erklären,	wie	das	geht?

Du	hast	schon	den	Mozilla	Firefox	(1)	geöffnet?	Dann	kann	es	ja	losgehen:
Gib	zunächst	diese	Internetadresse	ein:	_______________________	(2).	Bei
„Benutzername“	kommt	dies	hinein:	___________________	(3).	Bei	„Passwort“
schreibst	Du	das	Passwort	hinein,	das	Du	bekommen	hast.	Jetzt	klickst	Du
erst	einmal	auf	___________________	(4)	und	schon	geht	es	los!	Viel	Spaß!	

Mensch,	Billi,	das	ist	ja	toll!
Aber	was	kann	ich	denn	jetzt

mit	dieser	
E-Mail-Adresse	anfangen?

Das	liegt	ganz	an	dir,	Conni!	
Darüber	kannst	Du	E-Mails	schreiben	und	empfangen,
auch	von	zu	Hause	aus!	Jetzt	zeige	ich	Dir	erst	einmal,
wie	Du	Dich	hier	zurecht	findest!	Hier	am	Rand	findest	du
alle	_______________	(5).	Jetzt	bist	Du	zum	Beispiel	im
_______________	(6)	(grau	unterlegt!),	in	dem	die	Post	von
Deinen	Freunden	ist	(7).	Sieh	Dir	einmal	die	anderen
Ordner	(8)	an.	Dafür	musst	Du	einfach	darauf	klicken.
Weißt	Du,	wofür	sie	sind?
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Conni	Computer	und	Billi	Bildschirm
Neue	E-Mails	lesen

Juchhu!	Ich	habe	eine	eigene	
E-Mail-Adresse!	Wie	kann	ich	denn
neue	E-Mails	lesen?	
Gibt	es	hier	nicht	einen	Briefkasten,
in	den	man	schauen	kann?	

Doch,	Conni,	wenn	du	dich	angemeldet	hast,	dann	findest
du	ihn!	Er	heißt	nicht	Briefkasten,	sondern:
______________________	(1)!	

Das	ist	ja	total	einfach!	Ich	habe	ja	schon	Post!!!	Ah,	eine	E-
Mail	von	dir	(2)!!	Die	ist	ja	von	heute	(3).	Jetzt	klicke	ich	zwei
Mal	(!)	auf	die	E-Mail,	damit	ich	sie	lesen	kann!	

Huch!	Warum	kann	ich	denn	deine	E-Mail	nicht	lesen?	Hier
steht	nur	so	ein	komischer	Text!	

Das	ist	nicht	so	schlimm!	Das	liegt	daran,	weil	ich	noch
nicht	in	deinem	Adressbuch	stehe.	Wenn	ich	darin	stehe,
dann	kommt	dieser	Text	nicht	mehr!	

Damit	das	nicht	wieder	passiert,	musst	du	meine	Adresse	in	dein	Adressbuch	übernehmen.	Das	geht	so:	
Klicke	auf	das	Zeichen	(4)	und	schon	ist	meine	Adresse	in	deinem	Adressbuch	(5).	So	einfach	geht	das!	Wenn	du	im
Posteingang	(1)	nun	noch	einmal	meine	EMail	doppelt	anklickst,	dann	kannst	du	den	Text	lesen!	

Super!	Danke,	Billi!	
Nun	schaue	ich
einfach	immer	mal
wieder	in	meinen
Posteingang,	bestimmt
bekomme	ich	bald
noch	von	anderen
Freunden	Post!	
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Conni	Computer	und	Billi	Bildschirm
Eine	E-Mail	schreiben

So,	nun	kann	ich	endlich	an	meine	Freunde	schreiben!	Dafür	klicke	ich
einfach	auf	„Mail	schreiben“	(1)	und	schon	geht	es	los...	Dann	kann	ich	ohne
viel	Papier	und	ohne	umständliche	Verpackung	tolle	Sachen	versenden!	

Dann	muss	ich	nur	noch	in	das	Feld	„An“		(2)	die	E-Mail-Adresse	eintragen,	an	die	die	E-Mail
geht.	Eine	E-Mail-Adresse	sieht	häufig	so	aus:	name@emailservice.länderkürzel	
(z.B.:	conni@zum-mail.de)	Bei	„Betreff“	(3)	schreibst	du	einfach	eine	„Überschrift“	für	deine
E-Mail,	z.B.:	„Hallo!“,	wenn	du	nur	einmal	„Hallo!“	sagen	möchtest.	In	dieses	Feld	(4)	schreibst
du	dann	deinen	Brief.	Dann	nur	noch	auf	„den	Postkasten“	(5)	klicken.	Fertig!	Und
blitzschnell	ist	die	Post	bei	Deinem	Freund	angekommen,	selbst	wenn	er	in	Australien
wohnen	würde!	Probiert	es	doch	einmal	aus,	frage	Deinen	Freund	nach	seiner	Adresse!	

!!WICHTIGER	TIPP!!	So	machst	Du	das	@-Zeichen:	

Ui,	jetzt	muss	ich	bald	nachschauen,	vielleicht	habe	ich	ja	schon	eine
Antwort?!	Ich	bin	gespannt!	
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Conni	Computer	und	Billi	Bildschirm
Attachment	an	eine	E-Mail	anhängen

Ein	tolles	Bild	von	mir!	Das	habe	ich	mit	meinem	Computer	gemacht.
Ich	würde	es	gerne	an	Billi	schicken.	Dann	kann	er	es	sich	selbst
ausdrucken	oder	im	Computer	ansehen.	

Wenn	man	E-Mails	schreibt,	dann	kann	man
auch	immer	einen	Anhang	mitschicken.	Dieser
heißt	auf	Englisch	auch	____________________.	
Das	kann	zum	Beispiel	ein	Bild	von	mir	sein.
Jetzt	melde	ich	mich	erst	einmal	bei	meiner	E-
Mail-Adresse	an	(1).	Dann	„hänge“	ich	das	Bild
an	eine	E-Mail	(2)	und	schon	kann	Billi	es
sehen,	wenn	er	nach	E-Mails	guckt!	
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So,	nun	schreibe	ich	erst	einmal
die	E-Mail.	Ich	muss	an	den
richtigen	__________________	(3)
denken,	eine	Art	Überschrift	bei
____________________	(4)	schreiben
und	dann	den	eigentlichen	Brief
(5).	Nun	muss	nur	noch	der
____________________	hinzugefügt
werden	und	fertig.	Das	geht	so:
Zunächst	klicke	ich	auf	die
__________________	(6).	

Dann	muss	ich	meinen	Computer
durchsuchen,	um	die	richtige
___________	zu	finden.	Es	öffnet	sich
ein	Fenster,	in	dem	ich	zunächst
einmal	den	richtigen	Ordner	suche
(7)	um	dort	die	richtige	Datei	zu
suchen	(8).	Nun	muss	ich	nur	noch
dem	Computer	sagen,	dass	er	das
Bild	zur	E-Mail	hinzufügen	soll,	das
heißt	__________________	(9).	Wenn	ich
danach	auf	den	Briefkasten	klicke,
bekommt	Billi	die	E-Mail.	
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Conni	Computer	und	Billi	Bildschirm
Attachment	einer	E-Mail	öffnen

Mensch,	ich	habe	lange	nicht	mehr	nach	E-Mails	geguckt.	Vielleicht	habe	ich
ja	Post	von	Conni?	Dafür	melde	ich	mich	erst	mal	bei	meiner	E-Mail-Adresse
an	(1).	Dann	schau	ich	in	den	Posteingang,	ob	ich	neue	Post	habe.	Wenn	ja,
dann	sehe	ich	sie	gleich,	weil	die	Schrift	______________	ist	(2).	
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Tatsächlich,	ich	habe	neue	Post	(3).	Toll,	die	ist	von	Conni!	Was	ist	denn	das,
da	ist	ja	so	eine	kleine	Büroklammer	am	Ende	der	Zeile?!	Ah,	ich	weiß:	Das
heißt,	dass	Conni	mir	einen	__________________	mitgeschickt	hat.	Ich	bin
gespannt,	den	will	ich	mal	sehen!	Dazu	öffne	ich	erst	die	E-Mail!

Aha,	hier	ist	die	E-Mail-Nachricht	(4)	und	da	ist
der	Anhang	(5).	Wenn	ich	ein	Bild	bekomme,
kann	ich	es	mir	sofort	ansehen,	wenn	ich
einfach	auf	Namen	der	Datei	klicke.	Wenn	es
kein	Bild	ist,	dann	fragt	mich	der	Computer,	wo
ich	die	Datei	speichern	möchte.	Gehe	hierfür	in
deinen	Downloadordner,	den	du	bei	diesem
Symbol	findest		(6)	und	klicke	die	Datei	an	um
sie	zu	öffnen	(7).

Das	tolle	bei	einer	E-Mail	ist,	dass	du	nicht	nur
Bilder	mit	verschicken	kannst,	sondern	alle
Dateien,	die	du	willst:	Einen	Brief	aus	Microsoft
Word	genauso	wie	ein	Bild	aus	Microsoft
Publisher.	Dazu	musst	Du	nur	die	richtige	Datei
an	die	E-Mail	dranhängen.	Probiere	es	doch
einmal	aus:	Male	ein	Bild	mit	Paint,	schreibe
einen	Brief	mit	Word	oder	erfinde	ein	Muster
mit	Publisher	und	schicke	es	einem	Freund.	Der
freut	sich	bestimm
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Lieber	Billi,

schau	mal,	was	für	ein	tolles
Bild	ich	von	mir	habe!

Viele	Grüße	
von	Conni
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Conni	Computer	und	Billi	Bildschirm
Adressen	im	Adressbuch	anlegen	und	benutzen

Mensch,	Conni,	was	ist	denn	los?	Du	hast	mir	so	lange	keine	E-Mail	geschrieben?!	Ist	alles	in	Ordnung?	

Ach,	Billi,	das	tut	mir	so	leid!	Aber	weißt	du	was	passiert	ist?	Ich	habe
leider	deine	E-Mail-Adresse	verloren.	Nun	kann	ich	dir	nicht	mehr
schreiben!	

Was?	Das	ist	alles?	Ich	habe	mir	schon	Sorgen	gemacht!	Aber	dafür	gibt	es	doch	ein	Adressbuch,	darin	kann
man	alle	Adressen	aufschreiben,	die	man	braucht!	Schau	her:

Wenn	ich	hier	auf	_________________	(1)	klicke,	sehe	ich	auf	einer	neuen	Seite	(2)	die	Adressen	meiner	Freunde.
Wenn	ich	eine	neue	Adresse	eintragen	will,	dann	klicke	ich	einfach	auf	diesen	Knopf	(3).	

Sofort	öffnet	sich	rechts	ein	Feld,	in	dem	du	den	______________
(4),	den	_______________	(5)	und	die	______________	(6)	von	deinem
Freund	einträgst.	Nur	noch	auf	________________	(7)	klicken	und
fertig!	Jetzt	musst	du	dir	die	Adresse	deines	Freundes	nicht
mehr	merken!!

!ACHTUNG!	
Denke	daran,	dass	du	dich	in	deinem	Adressbuch	bei	einer	E-Mail-Adresse	nicht	vertippst!	Eine	E-Mail-Adresse

hat	nie	Leerplätze,	es	ist	immer	ein	@-Zeichen	darin	und	sie	endet	mit	„.de“,	„.net“	oder	so	ähnlich!	

Beispiel:	vorname@zum-mail.de

Wenn	du	jetzt	deinem	Freund
eine	E-Mail	schreiben	möchtest,
klickst	du	erst	auf	______________	(8),
suchst	dir	den	Freund	aus,	an	den
du	schreiben	willst	(9)	und	klickst
dann	auf	diesen	Knopf	(10)!
Schon	schreibst	du	ihm	eine	E-
Mail!	Nur	noch	auf	Absenden
klicken,	fertig!	
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