Große Schrift wählen


Schreiben mit Großbuchstaben vermeiden!

Abkürzungen vermeiden!


klares Schriftbild wählen

Beschränkung auf das Wesentliche

Den Text versehen mit 

Überschriften - Unterüberschriften
Gliederungspunkten

Farbe gezielt einsetzen!


Höchsten DREI verschiedene Farben verwenden!

Gleiche Sachverhalte in gleicher Farbe!




Sparsam und sinnvoll einsetzen!





nicht als Spielerei – 





soll einen Zweck erfüllen
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